BO NONG NGHIEP VA PINT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THUY LOT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé:244 /QD-PHTL Ha Noi, ngayd7 thing S nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé céng tac khao thi tai Trwong Pai hoc Thuy loi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THUY LOIT

~ Cén cu Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Thiy lgi ban hanh theo

Quyét dinh s0 1249/QD/BNN ngay 29/4/2009 ciia B4 Nong nghiép va Phét trién ndng thon;

Cén cir Dicu I¢ Truong ai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 ctia Thi tuéng chinh phi;

i Cin cir Huéng din thyc hién quy ’ché dao tao dai hoc, cao déng va lién thong cao
dang 1én dai h?c hé chi,nh quy theo h¢ thong tin chi tai Truong Pai hoc Thity loi ban hanh
kém theo Quy¢t dinh s6 1369/QD-DHTL ngay 18/8/2015 cua Hiéu trudng Trudong Pai hoc
Thuy loi;

Xét d& nghj ciia Truong phong Khio thi va Kidm dinh chét luong,

QUYET PINH:

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& cong tac kho thi tai
Trudng Pai hoc Thuy loi.

Dieu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lyc k& tir nim hoc 2017-2018. Cac quy dinh trudc
day trai véi Quyét dinh nay déu bi bii bo.

Didu 3. Trudng céc Phong KT&KDCL, Pao tao DPH&SPH, CTCT&QLSV, Thanh
tra, Gidm doc Co s 2, Vién truong Vién Dao tao va khoa hoc umg dung Mién Trung,
Trudng céc Khoa, Trudng cac Bo mon, cic c4 nhén va don vi c6 lién quan chju trich nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- DU, BGH, HPT, CD;
- Nhu diéu 3;

-Luu VT, KT&KDCL.




QUY PINH
V& cong tac khio thi tai Truong Pai hoc Thuy loi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh séo?/48/QD-DHTL
ngay &7 thang Af.. nim 2017 cia Hiéu trucng Truong Pai hoc Thiy loi)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

- Vin ban nay quy dinh vé cong téc khao thi tai Trudng Pai hoc Thuy lgi.

- Quy dinh nay 4p dung théng nhét cho tit ca céc béc, cac h¢ (Cao hoc, Pai hoc chinh quy,
Chuong trinh tién tién, VLVH), c4c co s& dio tao thudc Truong Dai hoc Thiy loi.

- Quy dinh nay 4p dung véi tit ca céc hinh thuc thi (tur ludn, tric nghiém, van déap, lam bai
trén m4y tinh, d6 4n mén hoc,...).

- S6 ngay ghi trong quy dinh nay khong ké ngay nghi, ngay 12 Tét.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu va giai thich tir ngit

1. Muc dich, yéu ciu

- Qui dinh nay nham théng nhét viéc td chirc ddnh gis va quéan 1y két qua hoc tap ciia sinh
vién/hoc vién, trdch nhiém cia cdc c4 nhin va don vi lién quan; qui trinh tb chirc thi, chAm
thi, chdm phiic khao; quéan 1y diém qua trinh, diém thi, bai thi va luu trit bai thi.

- Dam bao su c¢ong bing, chit ché va khach quan trong cong tdc danh gid qua trinh hoc tip
va rén luyén cua sinh vién/hoc vién, gép phén ning cao chét lugng dao tao ciia Nha trudng.
2. Giai thich tir ngft

- Phong KT&KDCL: Phong Khao thi v Kiém dinh chit luong;

- Phong Dao tao PH&SPH: Phong Péo tao Pai hoc va Sau dai hoc;

- Phong CTCT&QLSV: Phong Cong tac Chinh tri va Quan 1y sinh vién;

- Vién Mién Trung: Vién Pao tao va Khoa hoc tmg dung mién Trung;

- Phong BT ciia Vién Mién Trung: Phong Do tao cia Vién Pao tao va Khoa hoc tmg dung
mién Trung;

- Ban DPT&CTSV cua CS2: Ban Pao tao va Cong tac sinh vién cua co s& 2;

- Ban PT&CTSV co s¢ Phé Hién: Ban Pao tao va Céng téc sinh vién co sé Phd Hién,
Hung Yén;

- H¢ VLVH: Hg vira lam vira hoc;



Chuong 2
QUY TRINH TAC NGHIEP HOAT PONG KHAO THI
Diéu 3. Trich nhiém va quyén l¢i ciia sinh vién
- Sinh vién phai thyuc hién ding va ddy du cic quy dinh, quy ché ciia Nha trudng.

- Sinh vién phai tham gia tir 80% sb gi® hoc trén 16p clia mdi hoc phén tin chi da ding ki
hoc trér 1én méi duoe du thi két thuc tin chi mén hoc dé.

- Sinh vién dugc quyén lam don phiic khéo bai thi két thic mén hoc da du thi theo timg dot
thi, phai ndp 1¢ phi phuc khéo theo quy dinh.

- Sinh vién chi dugc théc méc, khiéu nai diém thi mén hoc trong hoc ki tuong tmg.
- Sinh vién sir dung gidy thi, gi4y nhap theo mAu théng nhit chung ctia Nha trudng.
Piéu 4. Triach nhiém cia giang vién va B mén

a) Bdo diém qua trinh

- Céc gi4o vién phuy trdch/gidng day mén hoc bdo diém qua trinh cho sinh vién vao budi hoc
cudi cliing ciia moén hoc theo dot hoc.

- C4c BO mén giri phiéu béo diém qué trinh mén hoc theo miu KT01, gdm 01 ban cimg va
01 ban mém dudi dang file excel (d4m bao 02 ban nay cé ndi dung gidng nhau) v& Phong
KT&KDCL theo dia chi email: phongktkdcl@tlu.edu.vn (dbi véi co s& Ha Noi va Phd
Hién) hoic Ban PT&CTSV cuia CS2 theo dia chi email: bandaotao@tlu.edu.vn (d6i véi co
s& 2) chidm nhét 14 02 ngay trude khi td chirc thi mén hoc d6 theo lich thi ctia Nha trudmg.
Khi giao nhan, cic bén phai ky vao s theo ddi thi.

- B6 mén/gido vién phai ldy dung, du phiéu bao diém qué trinh mén hoc trén phin mém
dang ki hoc, phiéu bio diém qua trinh phai c6 du chit ky cia gido vién gidng day,
Truéng/phé (B6 mén, Ban) va ghi chu sinh vién khéng da diéu kién du thi két thic mén
hoc.

b) Ra d& thi va giao nhén dé thi

- B§ mén/gi4o vién phai cé trach nhiém ra dé thi cdc mdn hoc ma Bo mon/gido vién phu
trich dung ndi dung chuong trinh mén hoc, ding thdi gian quy dinh va di s luong @ thi
theo yéu cau.

- B mén/gido vién phu trdch mén hoc c¢é trach nhiém gt @8 thi chdm nhét 1a 07 ngay
trude khi td chirc thi mon hoc dAu tién theo lich thi cia Nha truong d6i véi tit ca cac hé va
cac didm dao tao cho Phong KT&KDCL (cu thé dé thi cho hé Cao hoc Ha Ngi va xa
trudmg; hé Pai hoc chinh quy, lién thong Ha Noi, Phd Hién, co s& 2; hé VLVH ndp theo
ngén hang d@ thi). S6 luong dé thi cho m&i mon hoc, t6i thiéu phai gip 1,5 1in s6 dé thi can
sir dung khi thi mén hoc dé. Pé thi phai rd rang, ¢6 chir ky ctia Trudng/phé (B6 mon, Ban).
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Khi giao nhan d& thi, ngudi giao/nhan kiém tra sb luong, d6 rd nét ciia d thi, ky nhén vao
s6 theo dai thi cua Phong KT&KDCL va niém phong dé thi.

- Truée mdi budi/kip thi 15 phit néu dia diém thi tai Ha N¢i va 2 gio néu dia diém thi tai
Phé Hién, gido vién cac B6 mon phu tréch mén thi c6 trach nhiém I4y d& thi va danh sach
thi theo méu KT02 tai Phong KT&KDCL, ky nhan vao sb theo dai thi.

- D6i v6i céc diém lién két dao tao xa truong, cac B moén cur gido vién phu trach giang
day/thi nhan & thi va danh sach thi theo mAu KT02 tai Phong KT&KDCL trude 1-2 ngay
theo lich gidng day/thi.

- Béi véi Co s& 2 va Vién Mién Trung, céc Bo mén giri d thi vé& Phong KT&KDCL hoic
Co s 2, gido vién phu tréch gidng day/thi nhan dé thi va danh sach thi theo miu KT02 tai
co s¢ giang day/thi twong Umg trude 15 phat theo lich thi.

- Déi v6i chuong trinh tién tién, B mon/Vin phong chuong trinh tién tién chju trdch nhiém
bao mat va in sao dé thi theo sb lwrong sinh vién du thi.

¢) T6 chirc thi !
B6 mén/gido vién cir cén b coi thi va td chirc coi thi theo quy dinh va dung lich thi cua
Nha truong.

d) Giao nhin bai thi sau khi tb chire thi

- Ngay khi két thic budi/kip thi tai co s& nao thi can bd coi thi chuyén bai thi va danh sach
thi v& co s tb chire thi tuong ung va cung cdc chuyén vién thyuc hién viéc giao/nhén bai thi,
danh sach thi. Bai thi va danh sach thi phai c6 du chit ky ctia 2 can bd coi thi, c4c bai thi
phai dugc sip xép theo thir tyr s b4o danh tir nhd dén 1ém trong danh sach thi. Qu4 trinh
giao/nhan c6 ky sb theo doi thi.

- D6i v6i céc diém dao tao lién két xa trudng Cao hoc va VLVH hoc cubi tudn (khdng 16
chitc thi lgi ngay), gido vién ndp bai thi va danh sach thi vé Phong KT&KDCL cham nhit
sau 05 ngay ké tir ngay thi (ri bai thi phdi cé niém phong).

- D6i v6i cée diém dao tao lién két VLVH (duoc 16 chirc thi lai ngay), bai thi khong thuc
hién roc phach do d6 B6 mén/gido vién phy trach ndp bai thi d4 chdm diém va phiéu chim
thi theo mau KT03 ¢6 du chit ky cia gido vién, Truéng/phé Bé mén vé Phong KT&KDCL
chim nhit sau 07 ngay ké tir ngay thi.

- D61 v6i chuong trinh tién tién (bai thi khong roc phdch), B6 mén/gido vién phu trach s&
nop bai thi da chdm thi va bang diém mén hoc theo miu KT04 ban ctimg c6 du chir ky cua
gido vién phu trach, Trudng/phé B6 mon va ban mém (file excel) cho Phong KT&KPCL
chim nhét sau 07 ngay k& tir ngay thi.




e) T6 chirc chdm thi

- Trong vong 03 ngay sau khi t& chirc thi mén hoc, Trudng/phé cac Bé mon/gido vién nhan
lai t0i bai thi bao gdm bai thi d4 roc phéch va phiéu chim thi tai Phong KT&KDCL (dbi véi
céc mon thi t& chire tai Ha Noi va Phd Hién), Ban DPT&CTSV ciia CS2 (d6i v6i cac mén thi
t6 chirc tai co s& 2) va Phong PT ctia Vién Mién Trung (d6i v6i cdc mén hoc hé VLVH tai
Vién Mién Trung), qua trinh giao/nhén c6 ky sb theo di thi.

- Bo mén t6 chirc chdm thi tai Vian phong Bo mén:

+ Gido vién chdm thi phai gach chéo tit ca cic phan bo trong trong gidy thi, trén bai thi phai
ghi rd diém thanh phén, diém toan bai vao 6 quy dinh va bai thi phai c6 du chit ky, ho tén
clia 2 gido vién chim thi.

+ Gido vién chdm thi vao diém tir bai thi 1én phiéu chdm thi miu KT03 theo dtng sb phach.
Phiéu chim thi yéu cdu ddy da phan diém s6, diém chi, chir ky, ho tén cua 02 gido vién
chim thi va chit ky ciia Trudng/phé (B6 mén, Ban). Cac bai thi phai duoc sip xép theo thi
tu s6 phach tir nho dén 16n theo phiéu chém thi.

- B mén/gido vién phai chju trdch nhiém vé két qua chdm thi ca trén bai‘thi va phiéu chdm
thi.

f) Giao nhén tii bai thi di chim va lén diém thi

- B4 mén/gido vién chuyén lai tii bai thi ¢4 chim diém va phiéu chdm thi cho Phong hoic
Ban ma B mon/gi4o vién d4 nhan thi bai thi d6 cham nhét sau 07 ngay k& tir khi nhan tui
bai thi nay. Qu4 trinh giao/nhan c6 ky sb theo ddi thi.

- Péi véi cac moén thi van dap, @6 4n mén hoc va lam bai thi trén mdy tinh, B6 mén/gido
vién chuyén phiéu chdm thi cho Phong hoic Ban chdm nhit sau 05 ngay k& tir ngay thi.
Phiéu béo diém thi phai c6 du chit ky, ho tén ctia 2 gido vién chdm thi va Trudng/phéd (BS
moén/Ban).

g) Té chirc chdm phiic khéo bai thi

- B6i véi cac mén thi vAn dap, @ 4n mén hoc, 1am bai thi trén méy tinh, sinh vién lién hé
v6i gido vién giang day hosic B mon phu trach néu c6 khiéu nai vé diém thi. Trong trudong
hop c6 sy thay dbi diém, B6 mon phai giai trinh va dugc Phong Thanh tra x4c nhén trude
khi giri cho Phong KT&KDCL @ cong nhan diém cho sinh vién.

- B6 mdn/gio vién nhén thi bai chAm phuc khéo tir Phong Thanh tra (d6i v6i cdc mon thi tb
chirc tai Ha N6i va Phd Hién), Ban PT&CTSV cuia CS2 (d6i véi céc mén thi té chirc tai co
s& 2) va cir gido vién chdm phic khio ddm bao khong tring véi cée gido vién d4 tham gia
chim bai thi trudc dé.

- B4 mén/gido vién td chirc chim phiic khao theo quy dinh ctia Phong Thanh tra, sau d6 giti
lai bai thi d2 chdm phuic khéo va 02 bién ban chim phic khao theo miu KTO05 cho Phong

(OB |

S

ficgg




hogc Ban noi ma B4 mon/gido vién d& nhén thi bai phtic khao d6 chiam nhét 07 ngay ké tir
khi B mén/gido vién nhdn tui bai chAm phtic khao. Bai phuc khao phai ¢o du chir ky cua
c4c gido vién chidm phuc khao, 02 bién ban chim phuic khdo cé di chit ky cua cdc gido vién
chim phtic khao, Truéng/ph6 (Bd mén, Ban) va Phong Thanh tra (d6i voi cdc mon thi td
chuc tai Ha Noi va Phd Hién) hogc Ban PT&CTSV ciia CS2 (d6i véi cic mon thi td chirc
tai co s& 2).

h) Céc trach nhiém khic

- Khoa/B§ moén cir can bd/gido vién phéi hop voi Phong KT&KDCL, Ban DPT&CTSV cia
CS2 va Phong DT cua Vién Mién Trung kiém tra, ddi chiéu didm thi cia sinh vién trén
phin mém tac nghiép sau khi két thuc dot thi 20 ngay.

- B§ moén/gido vién chiu trach nhiém léy danh sach thi, té chirc thi va bao quan céac bai thi
clia cac mén thi van dap, d6 4n mén hoc, 1am bai thi trén may tinh theo quy dinh sau 2 nim
ké tir ngay thi.

Piéu 5. Trich nhiém ciia Phong KT&KDCL

a) Bdo diém va Iru diém qu4 trinh

D4i v6i cée mon hoc clia hé dai hoe dugc tb chire hoc tai Ha Noi, Phé Hién, hé VLVH va
hé¢ cao hoc, sau khi B mén gui diém qua trinh vé Phong KT&KDCL thi Phong
KT&KDCL kiém tra, déi chiéu c4c nhém hoc, mén hoc vao didm qu trinh trén phin mém
tac nghiép tir file excel do B6 moén/gido vién ndp va tra diém qua trinh mén hoc vao tai
khoan sinh vién ddng thdi hru diém qué trinh ciia sinh vién bing ban cimg.

b) Bdo mit va nhén sao dé thi

- Phong KT&KDCL chiu trach nhiém bao mat cic dé thi ma cdc B6 mon di ndp.

- Phong KT&KDCL chju trich nhiém béc d& va nhén sao, dim bao chit luong va di sb
lwong dé thi theo danh séch thi ciia c4c mén thi duoc 6 chre thi tai co s& Ha Noi, Phé Hién
v céc co s¢ lign két ddo tao xa truong.

- Phong KT&KDCL phdi hop véi Ban DT&CTSV ctia CS2 va Phong DT clia Vién Mién
Trung, cung cép va bio mét dé thi (c4c d& thi ndy phai c6 x4c nhén cila Phong KT&KDCL),
¢) Tao i bai thi va lam phach

- Nhén céac bai thi va danh sich thi ciia mén thi tir B6 mén/gido vién, Phong KT&KDCL
kiém tra ho tén, s béo danh trong bai thi cta sinh vién so véi danh sach thi.

- Tao ti bai thi tr danh sach phong thi, tao quan hé phéach - sb bdo danh cho cac tii bai thi
va phiéu chim thi trong phdn mém téc nghiép.

- Trdn bai thi tir c4c phong thi clia m&i mon thi dé tao thanh cAc tii bai thi, danh phach theo
quan hé phéch - sé bao danh tuong (mg véi céc i bai thi dd duoc tao trong phdn mém téc
nghiép.



- Ghép vao mdi thi bai thi mot phiéu chidm thi theo miu KT03 twong Ung voi sd phach da

duoc tao trong phin mém tic nghiép.

d) T6 chirc chdm thi

- Déi véi cac bai thi ty ludn va tréc nghiém do B6 mon tu chim thi, Phong KT&KDCL

chuén bj tai bai thi d4 roc phach va phiéu chim thi giao cho B6 mén/gido vién theo diing sb

lugng va tén moén hoc. BY mén/gido vién t6 chirc chim thi theo dung quy dinh.

- Déi v6i céc bai thi tric nghiém chdm bing may, Phong KT&KDCL phbi hop véi B6

mén/gido vién phuy trach tb chirc chim thi tric nghiém trén may (01 cén bd cia Phong cung

véi 02 gido vién ctia B6 mén) va vao diém mén hoc cho sinh vién.

e) Giao nhén tiii bai thi di chim va 1én diém thi

- Céc mén thi van dép, 6 4n mén hoc, 1am bai thi trén méy tinh, sau khi B6 mén giri phiéu

chédm thi v& Phong KT&KDCL thi Phong KT&KDCL kiém tra, @i chiéu cac nhém hoc,

mén hoc vao diém trén phdn mém tac nghiép.

- C4c mén thi tu ludn va trdc nghiém do B6 mén tb chitc chdm thi, Phong KT&KDCL nhan

lai t0i bai thi ¢4 chim v phiéu chdm thi tir B¢ mén, Phong KT&KDCL tién hanh vao diém

cho sinh vién dtng theo quy trinh khao thi, cu thé: : :

+ Chuyén vién tién hanh kiém tra d6i chiéu diém toan bai tir bai thi vao phiéu chdm thi. Néu

phét hién c6 su sai léch diém gifta bai thi va phiéu chim thi Phong KT&KDCL s& yéu ciu

Bd moén/gido vién sira lai dng thoi ky tén x4c nhén da sira chita.

+ Phong KT&KDCL ghép diém tir phiéu chdm thi theo s phach vao phdn mém tic nghiép,

hodn diu phach vao cac tii bai thi d& chidm tuong tmg. Chuyén vién kiém tra, d6i chiéu

diém gifta bang diém in trong phin mém va diém trong phiéu chdm thi (02 chuyén vién

kiém tra bang diém theo 2 vong doc lap; chuyén vién kiém tra khong phai chuyén vién Ién

diém), céc chuyén vién ki va ghi rd ho tén vao bang diém.

- Phong KT&KDCL tién hanh béo diém cho céc bén lién quan va sinh vién sau khi hoan

thanh khau kiém tra diém.

- Phong KT&KDCL két hop véi céc Khoa/Bd mon kiém tra, d6i chiéu diém thi cta sinh

vién trén phin mém tic nghiép so véi phiéu béo diém thi (tai Phong KT&KDCL) sau khi

két thic dot thi 20 ngay.

f) T6 chirc phiic khao bai thi

- Sau khi c¢6 diém thi cia tit ca cac mon thi trong dot thi va sinh vién c¢6 diém trong tai

khoan c4 nhan, Phong KT&KDCL sé& thong bao trén website cia Nha trudng thoi gian nhén

don phic khao theo miu KT07 d6i v6i cdc mon thi td chire tai Ha N6i va Phé Hién.

- Phong KT&KPCL tap hop don va rit bai phic khio cua sinh vién dé nghi chim phuc

khao, phédn thanh timg tii theo mén thi/Bé mén, giri tii bai phic khao va bién bin chdm
6
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phuc khao (méu KTO05) téi Phong Thanh tra. Qué trinh giao/nhan tdi bai phiic khao c6 ky sb
theo ddi thi tai Phong KT&KDCL.

- Phong KT&KDCL nhén lai tiii bai phic khao va 01 bién ban chdm phiic khao tir Phong
Thanh tra. Phong KT&KDCL chiu trach nhiém théng bao két qua diém phic khao téi sinh
vién dimg don phiic khio va trén website clia Nha trudng sau 15 ngay tinh tir ngay két thic
nhén don phuc khao.

g) Luu giir bai thi

Bai thi clia cdc mdn hoc giang day tai Ha Noi, Phé Hién, Vién Mién Trung va céc diém lién
két do tao duge Iuu trir tai Phong KT&KDCL trong thoi gian 02 nim sau khi thi két thic

mén hoc.
h) Cac trach nhiém khac

- Phong KT&KDCL chuin bj diy dii co s& vat chit d& in sao dé thi, bao quan d& thi va céc
vét tu cho cdng tac khao thi.

- Phong KT&KDCL c6 trich nhiém giri danh sach thi, phiéu béo diém thi (miu KT06) cho
cic B6 moén c6 mon thi vin dap, dd 4n mén hoc va 1am bai thi trén mady tinh.

- Phong KT&KDCL c6 trich nhiém giri két qua thi va théng ké diém thi cua sinh vién t6i
cac Trudng Bo moén sau mdi giai doan thi.

- Phong KT&KDCL chiu trich nhiém vé viéc vao diém trén phin mém tic nghiép so véi
phiéu chim thi/phiéu bao diém thi. C4c chuyén vién ghép phach, 1én didm va kiém tra chiu
trach nhi€m ngang nhau theo quy dinh. Truéng/phé Phong KT&KPCL chiu trach nhiém
chung v& viéc ghép diém.

Diéu 6. Trich nhi¢m ciia Ban PT&CTSV CS2 va Phong DT ciia Vién Mién Trung

a) Bdo diém qud trinh, lru diém qué trinh, tao tii bai thi, 1am phéch, t& chirc chim
thi, Ién diém thi va bdo diém thi cho sinh vién va cic bén lién quan

- Pbi véi cac mon hoc cho hé cao hoc, dai hoc duge td chirc hoc tai CS2 va cac didm lién
két dao tao do CS2 quan ly thi Bo moén/gido vién va Ban DPT&CTSV cta CS2 ¢6 trach
nhiém béo diém, luu diém qua trinh, tao tui bai thi, lam phach, t6 chirc chim thi, giao nhan
thi bai thi, 1én diém thi va bao diém thi cho sinh vién va c4c bén lién quan tuwong tu nhu
trong didu 5 khoan a, ¢, d va e cia quy dinh nay.

- D6i v6i cdc mén hoc cho hé VLVH duge td chirc hoc tai Vién Mién Trung thi Bo
mdn/gido vién va Phong DT ciia Vién Mién Trung cé tréch nhiém béo diém, hru didm quéd
trinh, tao tdi bai thi, lam phach, 1én diém thi va bio diém thi cho sinh vién va c4c bén lién
quan tuong ty nhu trong didu 5 khoan a, ¢ va e cta quy dinh nay.



- Déi v6i cac mén hoc hé cao hoc duge td chirc hoc tai Vién Mién Trung thi B§ mén/gido
vién va Phong BT cta Vién Mién Trung c6 trach nhiém béo diém, luru diém qué trinh va
bao diém thi cho sinh vién va c4c bén lién quan tuong mg nhu diéu 5 cta quy dinh nay.

b) Bio mét va nhin sao dé thi

Ban DT&CTSV cua CS2 va Phong BT cua Vién Mién Trung phdi hop véi Phong
KT&KDCL dé nhén va bio mét dé thi, chju trich nhiém bdc d& thi, nhan sao d? thi dim
bao chét lugng va du sb luong @ thi theo danh s4ch thi ciia mén hoc tuong mg tai co s¢
(D¢ thi phai ¢ d4u x4c nhén ciia Phong KT&KDCL).

¢) T6 chirc phiic khéo bai thi

- Sau khi ¢6 diém thi cla tét ci cc mén thi trong dot thi va sinh vién c6 diém trong tai
khoén cé nhén, Ban DPT&CTSV cua CS2 thong bao thdi gian nhan don phic khao d6i voi
cac mon thi t chic tai cdc co sé twong tmg.

- Ban DPT&CTSV cua CS2 tip hop don va riit bai phtic khao cta sinh vién d& nghi chdm
phuc khéo, phén thanh timg tii theo mén thi/Bo mén, giri ti bai phiic khao va bién ban
chdm phic khao (miu KT05) t&i Bo mon/gido vién phu trdch mon thi. Qua trinh giao/nhén
tai bai phic khdo ¢6 ky sb theo dai thi.

- - Ban DPT&CTSV ctia CS2 nhén lai tii bai phtic khao va 01 bién ban chdm phuc khao tir B
mon/gido vién, chiu trach nhiém théng bao két qua phic khao t6i sinh vién ding don phic
khao sau 15 ngay tinh tir ngy két thic nhan don phiic khéo.

- Ban DPT&CTSV cua CS2 va Phong DT cia Vién Mién Trung théng ké vi pham quy ché
thi theo timg giai doan, timg hoc ky va Ban DPT&CTSV cua CS2 théng ké thay dbi diém
phtc khdo ctia cdc mén thi tai co s& duge phu trach.

d) Lwu giir bai thi

Bai thi ciia cac m6n hoc giang day tai CS2 va cac diém lién két dao tao xa truong do CS2
quan ly dwgc luu trit tai Ban DPT&QLSV cta CS2 trong thdi gian 02 nim sau khi thi két
thiic mén hoc.

e) Cic trach nhi¢m khic

- Ban DT&CTSV cuia CS2 va Phong DT ctia Vién Mién Trung c6 trach nhiém lap k& hoach
thi két thiic mén hoc, giri lich thi cho Phong KT&KBCL va c4c bén lién quan chim nhét 15
ngay trudc khi mén thi ddu tién dugc td chirc (d6i véi CS2) va 03 ngay trude khi td chirc
thi mén hoc d6 (d6i véi Vién Mién Trung).

- Ban DPT&CTSV ctia CS2 va Phong DT cta Vién Mién Trung chuén bi dy da co s& vat
chat ¢ in sao dé thi, bao quan d8 thi va cac Vit tu cho cdng tac khao thi.



- Trudéng/phé Ban DPT&CTSV cta CS2 va Truong Phong BT ciia Vién Mién Trung chiu
trach nhiém chung vé viéc vao diém, ghép diém va 1én diém thi trén phin mém tic nghiép
cho co s& twong ung. Cac chuyén vién ghép phach, lén diém va kiém tra chiu trach nhiém
ngang nhau.

Diéu 7. Trich nhi¢m ciia Ban PT&CTSYV co sé Phd Hién

a) Chudn bi trwéc khi thi

- Ban BT&CTSV co s¢ Phé Hién nhan ké hoach dao tao va lich thi chi tiét tir Phong Do
tao DPH&SDH, nhén danh sich thi cta sinh vién tir Phong KT&KDCL va nhin danh sich
can b0 coi thi tir B§ mon.

- Ban PT&CTSV co s& Phé Hién chudn bi ddy di co s& vat chat va céc vat tu cho cong tac
khdo thi, bdo quan @& thi va bai thi.

- Ban PT&CTSV co s& Phd Hién nhin don hoan thi cia sinh vién tai co s& Phd Hién va
chuyén cho Phong KT&KDCL.

b) T6 chirc thi

Ban DT&CTSV co s& Phé Hién phdi hop véi cac B6 mon té chire thi theo lich thi cia Nha
truomg tai co s¢ Phé Hién, thu bai thi, kiém dém bai thi, niém phong i bai thi va giao/nhan
bai thi véi B mén. Qua trinh giao/nhén bai thi c6 ky sb theo ddi thi.

¢) T6 chitc phiic khéo bai thi

Ban DT&CTSV co s& Phd Hién nhén don phiic khao bai thi theo m&u KTO7 tir sinh vién
hoc t4p tai co s& Phd Hién, théng ké theo miu KT08 va chuyén don phuc khao bai thi cta
sinh vién vé Phong KT&KBCL ngay sau khi két thuc nhan don phuc khao.

Diéu 8. Trich nhiém ciia Phong Pao tao PH&SPH, Phong CTCT&QLSV va Khoa

- Phong Dao tao PH&SPH c¢6 trach nhiém gt lich thi chi tiét cho Phong KT&KDCL,
Khoa va céc bén lién quan chim nhét 15 ngay trudc khi mén thi dAu tién duoc td chirc.

- Phong CTCT&QLSV ¢6 tréch nhiém luu diém, kiém tra va ra soat sé lwgng mén hoc,
diém thi cta sinh vién sau khi Phong KT&KDCL tra diém vao tai khoan sinh vién.

- C4c Khoa d6n dbc céc Bo mon/gido vién thuc hién dling trach nhiém, nhiém vu tai Piéu 4
va sinh vién thyc hién ding trach nhiém, nhiém vu tai Piéu 3 cta Quy dinh nay.

- Céc Khoa cir cén bo/gido vién t6i Phong KT&KDCL kiém tra, dbi chiéu toan bo diém thi
va diém qu4 trinh ctia cac mén hoc do Khoa quén ly tir phiéu chédm thi/phiu bdo diém thi,
phiéu bao diém qua trinh so véi diém l4y trén phin mém tac nghiép sau mdi giai doan thi.

- Phong Dao tao DPH&SPH, Phong CTCT&QLSV va cac Khoa phéi hop, don déc cong
viéc v6i Phong KT&KDCL @ dam bao quyén loi cho sinh vién.



Piéu 9. Trich nhiém ciia Phong Thanh tra

- Phong Thanh tra kiém tra, gidm st céc hoat dong hoc tap cua sinh vién, trach nhiém cua
cac Phong, Khoa, Ban va B4 mén thuc hién dung theo quy dinh nay.
- Phong Thanh tra gidm sat qu4 trinh thi ctia sinh vién d6i v6i cdc mén hoc duoc td chic thi
bang hinh thirc thi trén mdy tinh.
- Phong Thanh tra nhén tii bai phuc khéo va cdc bién ban chidm phic khao tir Phong
KT&KDCL doi véi mén hoe duge t chirc tai co s& Ha Noi va Phé Hién, yéu cu Bo mén
chdm phic khao theo dung quy dinh.
- Phong Thanh tra nhan lai tai bai phic khdo va 02 bién ban chim phtic khao tir B6 moén,
x4c nhén vao bién ban chdm phic khao. Phong Thanh tra gitr 01 bién ban chim phiic khio
dong thoi chuyén lai thi bai phic khio va 01 bién ban chim phiic khio cho Phong
KT&KDCL chim.nhit sau 10 ngay ké tir ngay nhén bai phuc khao tai Phong KT&KDCL.
- Phong Thanh tra thong ké vi pham quy ché thi va cac thay déi diém ctia cdc mén thi sau
khi phuc khao.
Chuwong 3
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. TS chirc thye hién
- Quy dinh nay c6 hiéu lyc theo Quyét dinh ban hanh ctia Hiéu trudng va thay thé céc quy
dinh d4 c6 trudc diy vé cong tic khao thi. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc
hodc phat sinh nhitng vén & méi can didu chinh, bd sung nhitg didu khoan trong Quy
dinh, c4dc don vi bdo cdo Ban gidm hiéu béng vin ban (qua Phong KT&KPCL) dé Hiéu
truong xem xét quyét dinh.
- Céc don vi, cé nhén c6 lién quan phai nghiém tic thuc hién quy dinh ndy. Quy dinh nay
s& 12 mét trong nhitng cin cir @& xem xét thi dua cia cdc don vi, c4 nhan. Phong
KT&KDCL s€ bao cao Ban giam hiéu vé cong tac khao thi cua cac don vi, c4 nhin thuc
hién chua ding so véi Quy dinh nay.
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Mau KT01

DAl HOC THUY LQ!
PHONG DAO TAO BH & SBH

PHIEU BAO DIEM QUA TRINH

Hoc ky 2 - Nam hoc 2016 - 2017

Hoc phan: ............. $6 tin chi: ... Trong sé diém qua trinh: ......%
TT| Masésv | Lop Ho va tén Didm QT|Ghi chdf| TT| Masé sV | Lop Ho va tén Didm QT|Ghi cha
1
2
3
Ghi chu:

* Diém qud trinh (thang diém 10) gom:

- (1): Diém kiém tra thudng xuyén trong qud trinh hoc tdp

- (2): Diém ddnh gid nhdn thirc va thdi d¢ tham gia thao ludn
- (3): Diém dénh gid phdn thuc hanh

- (4): Diém chuyén cdn

- (3): Diém thi giita hoc phén

- (6): Diém tiéu ludn

- (7): Diém D6 dn mon hoc

-Téng = (1) + (2) +(3) + (4) + (5) + (6) + (7)

* Gido vién giang day cong bd diém qud trinh trutie 16p va ngp vé P. KT&KDCL ngay sau khi két thic mén hoc (triedc khi t6 chirc thi)

Gido vién giang day
(Ky va ghi rd ho tén)

Trucng B mén
(Ky va ghi rd ho tén)

N

—

-



Mau KT02

TRUONG DAl HOC THUY LOI DANH SACH THI - CEI485_30/06/2017_1_13 - PHONG 301-B5
Phéng Khao thi & KDCL Hoc ky 2 - Nam hoc 2016_2017
Mén : Sé tin chi:
Ngay thi : Ca thi:
SBD| Ma sinh vién Ho va tén Lépquanly| Madé | Séto Ky nop Ghi cha
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Téng sé sinh vién dang ky thi : Cén bé coi thi1:
S6 sinh vién dy thi : Cén bé coi thi 2 :
Téng s6 bai thi :
2 Fm Thw ky nhén :
Tong so to':

Ghi chd: - Gidm thj gach tén nhing sinh vién vang thi, ghi Iy do vang thi vao cdt ghi chd
- Sau khi thu bai, cdn bé coi thi dé bai thi theo thir tyr sé bao danh




Mau KT03

TRUONG DAI HOC THUY LOI
PHONG KHAO THIi & KIEM BINH CHAT LUQONG
Dot thi: K58 - Lich thi GD2 hoc ky Il nam hoc 2016-2017
PHIEU CHAM THI TUI: CSE280/2016_201 7_2/L1/1 (Dot 1C 1-7-17)
Hoc ky 2 Nam hoc 2016_2017

Mén: Hinh thirc thi: Viét
Sé tin chi: Trong sb diém qua trinh: ...%
$6 Phach —— B'e"‘cm Ghichii | 6 Phach —— o o Ghi cha
1 37
2 38
3 39
4 40
5 41
6 42
7 43
8 44
9 45
10 46
11 47
12 48
13 49
14 50
15 51
16 52
17 53
18 54
19 55
20 56
21 57
22 58
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
BANG THONG KE KET QUA CHAM Giao vién cham thi 1 Giao vién chim thi 2
Piém S6 sV %
8.5--10
7--84
55--6,9 Trwéng bé mén
40--54
<4
Op
0b

Ghi chu: Bé nghj gido vién cham bai xép bai thi theo thir ty sb phach ting dan




Mau KT04

TRUONG DAl HOC THUY LOI

BANG DIEM MON HQC
PHONG Khao thi & KDCL

LpNhOM:Losesisienninia
Hoc Ky 2 - Nam hoc 2016 - 2017
MO BOES e Sé tin chi: ...
TT| Masésv | Lop Ho va tén Biém | ndl T | Masé sv Lép Ho va tén im | cha
TKHP - TKHP

1

2

3

Gido vién giang day

Trucng BS mon
(Ky va ghi rd ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)




'Miu KTO05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN CHAM PHUC TRA

Kinh gwi: Phong Thanh tra
Phong Khio thi va Kiém dinh chit lrong

B IO L ettt e e
Sau khi nhén dugc bai thi dé nghi chdm phuc tra mén
tir Phong Thanh tra, B mon da tién hanh chim lai.

Két qua chdm lai bai thi nhu sau:

S6 phach

Diém ci

Chéam lai

S6 phach

Piém cii

Cham lai

Ly do thay ddi diém

Gido vién chdm 1 (K¥ VA ghi 18 N0 tB1): ....ovoveivieoeoeee oo
Gido vién chdm 2 (Ky va ghi 18 0o tE10): ..o oo

Ha Ngi, ngay  thang  nam 201...

Y kién ciia Thanh tra Truwéng B mon



Mau KT06

TRUONG DAI HOC THUY LOI

Phong Khao thi & KDCL

Hoc ky 2 - Nam hoc 2016_2017

DANH SACH THI - AICE437_13/04/2017_3_1 - PHONG 401-C5

Mén : Sé tin chi:

Ngay thi : 13/04/2017 Ca thi:

SBD| Ma sinh vién Ho va tén Lép quanly| Madé | Diém Ky nép Ghi cha
1 152101015 Pham Hoai Anh 57LT-C

Téng sé sinh vién dang ky thi :

Giao vién cham thi 1

86 sinh vién dw thi : Giao vién cham thi 2
Téng sé bai thi :

= = Trwrong bé mén
Tong sé tor :

Ghi chu: - Gidm thj gach tén nhiing sinh vién vang thi, ghi Iy do vang thi vao cét ghi chi




LKT 07 -

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Lién O1

R . PHONG
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phc (KraKoct hew

PON XIN PHUC TRA BAI THI

B0 wa 160 Sinh WIBHL .ciouimmmmsssmeren s s s s e [y POy
N S BB e romeerr s R R SR
Xin dugc phic tra bai thi mén hoc cua hoc ky: ......... ndmhoc: .......cooevveinnnn. Cu thé nhu sau.
WENIVION TS o000 w0 oos s asaas s s s (e wa s
NGAY THI KHOA HQC DOT THI LAN THI PIEM QT | DIEM THI
s_ (K58,K59..) |(G.POAN,KY PHU)| (THIBI, THI LAI) ]

Chu y:
* Sinh vién phai ghi thong tin vao ca hai lién.
* Sinh vién giir lién 02.

Ha Ngi, ngay ...... thing ...... nam 20...
* L& phi phuc tra: 10.000 &/mén. Sinh vién ndp tién ngay Sinh vién
khi ndp don.

(KYy va ghi ro ho tén)

DONG DAU TRUOC KHI CAT

DONG DAU TRUOC KHI CAT
Céng hoa xd hpi chii nghia Viét Nam gﬁ,”,ﬁ
Déc 1dp - Ty do - Hanh phic
------- e SU—
DON XIN PHUC TRA BAI THI

Ho vatén sinh VIEN: ........oooiiiiiiiiii e 16p: e
ME G AIREE .o b S TR S D SR SR SR SRR
Xin duoc phugc tra bai thi mén hoc ctia hoc ky: ......... AR BOGT oovssmnmusenmns Cu thé nhu sau.

TN MON TS ..o e e e e e e e esannaaeeeens

NGAY THI KHOA HQC PQT THI LAN THI PIEM QT | BIEM THI §

(K58,K59..) |(G.POAN,KY PHU)| (THIBI, THI LAI)

Ha Ngi, ngay ...... théng ...... mdim 20...




Mau KT08

TRUONG PAI HQC THUY LOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH SINH VIEN PHUC KHAO BAI THI

Ho va tén

Ma SV

Khoa

Moén thi Giai doan/
Hoc ky

Diém thi

72}
m.p.ww'—-:%o,‘

Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20..
Nguoi lap danh sach



