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THÔNG BÁO

Kế hoạch tổ chức gặp mặt và đối thoại với sinh viên năm học 2019 – 2020
Nhằm giải đáp các ý kiến, kiến nghị của sinh viên cũng như cung cấp các thông tin liên quan đến sinh viên, Nhà trường tổ chức cuộc gặp mặt và đối thoại với sinh viên trong năm học 2019 – 2020 như sau:
1. Hình thức gặp mặt: Trực tuyến qua phần mềm Microsoft Teams 
2. Thời gian: 
- Buổi 1: 08h30 đến 11h30 Thứ Bảy, ngày 25/4/2020  (dành cho K58 & K59)
- Buổi 2: 08h30 đến 11h30 Chủ nhật, ngày 26/4/2020 (dành cho K60 & K61)

3. Thành phần tham dự: 
- Ban Giám hiệu;

- Đại diện các phòng: Đào tạo, Khảo thí & Đảm bảo chất lượng, Tài chính – Kế toán, Chính trị và Công tác sinh viên, Quản trị - Thiết bị, Khoa học công nghệ, Hành chính – Tổng hợp (bộ phận Thanh tra), Thư viện, Trung tâm nội trú, Y tế, các ban thuộc Cơ sở phố Hiến;

- Đại diện Ban chủ nhiệm và trợ lý các khoa/trung tâm, bộ môn;
- Đại diện Đoàn thanh niên, Hội sinh viên;

- Đại diện sinh viên tại cơ sở Hà Nội và cơ sở phố Hiến (K58 đến K61). 

4. Phân công nhiệm vụ các đơn vị

4.1. Trung tâm Tin học:

- Hỗ trợ kỹ thuật phòng họp trực tuyến 500 người trên hệ thống phần mềm Microsoft Teams và hướng dẫn các dơn vị sử dụng phòng họp trực tuyến;


- Cử ít nhất 02 cán bộ hỗ trợ cho buổi gặp mặt sinh viên tại P.225;


- Bảo đảm đường truyền, băng thông trong suốt buổi gặp mặt.


4.2. Phòng Quản trị - Thiết bị và phòng Hành chính – Tổng hợp: phối hợp đảm bảo cơ sở vật chất (đường truyền, màn hình, camera, mic…) tại P.225 cho buổi gặp mặt.


4.3. Phòng Chính trị và Công tác sinh viên:


- Phối hợp với Trung tâm Tin học nhập danh sách cán bộ, giảng viên và sinh viên đăng ký tham gia buổi gặp mặt vào hệ thống trước ngày 25/4/2020;


- Chuẩn bị nội dung, chương trình buổi gặp mặt;


- Tổng hợp các giải đáp ý kiến sinh viên từ các đơn vị để trao đổi với sinh viên trong buổi gặp mặt.

4.4. Các đơn vị tham gia buổi gặp mặt, gồm: Phòng Đào tạo, Khảo thí & Đảm bảo chất lượng, Tài chính – Kế toán, Chính trị và Công tác sinh viên, Quản trị - Thiết bị, Khoa học công nghệ, Hành chính – Tổng hợp (bộ phận Thanh tra), Thư viện, Trung tâm nội trú, Y tế, Đoàn thanh niên CS HCM, Hội sinh viên, các ban thuộc Cơ sở phố Hiến:

Lập danh sách cán bộ tham gia buổi gặp mặt (theo mẫu 1) và gửi về phòng Chính trị và Công tác sinh viên tổng hợp, đưa vào phòng họp trên hệ thống phần mềm Microsoft Teams trước ngày 22/4/2020.

4.5. Các khoa, trung tâm

 - Lập danh sách cán bộ, giảng viên (gồm: đại diện Ban chủ nhiệm, trợ lý các khoa/trung tâm, bộ môn) tham gia buổi gặp mặt (theo mẫu 1) và gửi về P7 tổng hợp, đưa vào phòng họp trên hệ thống phần mềm Microsoft Teams trước ngày 22/4/2020.
- Thông báo đến các lớp sinh viên từ K58 đến K61 tham gia buổi gặp mặt và lập danh sách sinh viên các lớp tham gia buổi gặp mặt, gửi về phòng Chính trị và Công tác sinh viên tổng hợp, đưa vào phòng họp trên hệ thống phần mềm Microsoft Teams trước ngày 22/4/2020.
4.6. Giáo viên chủ nhiệm và Lớp trưởng các lớp K58 đến K61
- Cử đại diện sinh viên trong lớp tham dự (lớp dưới 40 sinh viên: cử 2 sinh viên; lớp từ 40 sinh viên trở lên: cử 3 sinh viên), trong đó lớp trưởng là thành phần bắt buộc tham dự buổi gặp mặt; đồng thời lập danh sách sinh viên tham dự (theo mẫu 2) và gửi về Khoa chủ quản trước ngày 21/4/2020;

- Nhắc nhở sinh viên đã đăng ký tham dự buổi gặp mặt: 
+ Đăng nhập vào phòng họp trực tuyến trên hệ thống Microsoft Teams trước ít nhất 15’ khi buổi họp bắt đầu để ổn định hệ thống phòng họp; chuẩn bị các ý kiến để Nhà trường giải đáp (trừ những ý kiến lớp đã tổng hợp); 
+ Để chế độ camera trong suốt buổi gặp mặt;  
+ Chỉ sử dụng mic trong buổi họp nếu có ý kiến phát biểu; 

+ Có thể dùng chế độ “chat” trên hệ thống, nếu tín hiệu đường truyền không đảm bảo khi có ý kiến phát biểu.
* Lưu ý: 
- Để đảm bảo an toàn, thông suốt trong buổi gặp mặt trực tuyến giữa Lãnh đạo Nhà trường với sinh viên trên hệ thống Microsoft Teams, chỉ những thành viên có tên trong danh sách đăng ký tham dự gửi về phòng Chính trị và Công tác sinh viên đúng hạn mới truy cập được vào hệ thống để tham dự. Những đơn vị, sinh viên không gửi danh sách đăng ký tham dự đúng hạn, sẽ không truy cập được vào phòng họp trực tuyến.
- Các thày cô và sinh viên đăng nhập vào phòng họp đối thoại trực tuyến trên hệ thống Microsoft Teams theo đường link “Thông báo lịch họp” được gửi đến địa chỉ email cá nhân trước buổi họp. Hướng dẫn chi tiết sử dụng hệ thống Microsoft Teams, xem tại đường link:
http://www.tlu.edu.vn/Portals/0/ThongBao/2020/Huong_Dan_Teams_Gap_Mat_SV.pdf
	Nơi nhận:
- BGH (để b/c);
- Các đơn vị trong trường;

- GVCN, các lớp sinh viên K58 đến K61;
- Lưu VT, CT&CTSV.
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
GS.TS Nguyễn Trung Việt

	
	


Mẫu 1:
DANH SÁCH CÁN BỘ, GIẢNG VIÊN 

ĐĂNG KÝ THAM GIA BUỔI ĐỐI THOẠI TRỰC TUYẾN
Chủ nhật, ngày 26/4/2020
	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Chức vụ
	Địa chỉ email
(miền tlu.edu.vn)
	Tham gia buổi họp

(tích dấu x vào buổi tham gia)

	
	
	
	
	
	Thứ 7 (25/4/2020)
	CN (26/4/2020)
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	…
	
	
	
	
	
	


	
	Đại diện lãnh đạo đơn vị
(Ký và ghi rõ họ tên)


Mẫu 2:

DANH SÁCH SINH VIÊN

ĐĂNG KÝ THAM GIA BUỔI ĐỐI THOẠI TRỰC TUYẾN
	STT
	Mã sinh viên
	Họ và tên
	Lớp
	Địa chỉ email
(miền e.tlu.edu.vn đối với K60-K61; miền wru.vn đối với K58-K59)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Ghi chú: Danh sách sinh viên đăng ký tham gia buổi đối thoại trực tuyến phải thông qua Giáo viên chủ nhiệm lớp trước khi nộp về Khoa chủ quản.
	Giáo viên chủ nhiệm
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người lập danh sách
(Ký và ghi rõ họ tên)


