BO NONG NGHIEP VAMOI TRUGNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THUY LOI Pjc 14p - T do - Hanh phic
~
$6: 4595 1Qp-PHTL Ha Néi, ngéy 08 thing 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tam théi vé Soan thio, thAm dinh phap Iy vi ban hanh
van ban hanh chinh ciia Trudng Pai hoe Thity loi

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC THUY LOI

Can cir Nghi quyét sé 19/NO-HPT4 ngay 04 thang 01 nim 2022 ctia Hpi dong
trieong Truong Dai hoc Thily lgi ban himh Quy ché 6 chire va hogt dong cua Truong
Dai hoc Thiy loi;

C’an ctt Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua Chinh
Phiivé Céng tdc véin thu;

Cén cit Cong vin 56 3878/BGDDT-PC ngay 24 Ihang 7 ndm 2014 cuia B Gido
duc va Dao tgo hedng dén 16 chite lom cOng tdc phdp ché trong cdc co 56 gido duc
dai hoc;

Cén cit Céng viin s6 4725/BGDPT-PC ngay 13 thang 8 ndm 2025 cita B6 Gido
duc va Dao tgo hudng dén nhigm vu ném hoe 2025-2026 vé Céng tic phdp ché;

Theo dé nghi cia Triwéng Phong Hénh chinh - Téng hop.
QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tam th&i v& Soan thao,
thdm dinh phép 1y va ban hanh vin ban hanh chinh ciia Trudng Dai hoc Thity loi.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lic thi hanh ké tir ngay 18 théng 12 ném 2025.

Pidu 3. Trudng Phong Hanh chinh - Téng hop, Trudng c4c don vi thudc va trire
thudc Trirdng; céc don vi, td chite va c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay L

Noi nhin:

- Nhe Diéu 3;

- PU, HDT (dé bao céo);

- Céc Phé HT (dé chi dao t.hién);
- Luu: VT, HCTH (PH.08b).

S. Nguyén Trung Viét




BO NONG NGHIEP VAMOI TRUGNG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THUY LOT Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH TAM THOT

V& Soan thio, thim dinh ph4p Iy va ban hanh vin ban hanh chinh
ciia Triedng Pai hoe Thiy loi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4535 70D -DHTL ngay 08 thing 12 néim 2025
cua Higu truéng Truong Dai hoc Thiy loi)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

L. Van bén ndy quy dinh vé soan tho, thim dinh phap 1y v4 ban hanh vin ban
hanh chinh cta Trudng Pai hoc Thiy lgi (sau ddy goi chung 1a Trudng) gom: nguyén
tic, yéu ciu, tinh tw, thii tuc soan théo, thim dinh phép 1y va ban hinh viin ban hanh chinh.

2. Véin ban hanh chinh duge sogn théo, thédm dinh phap Iy va ban hanh theo Quy
dinh ny gbm cdc vin ban do Hiéu trudng (hodic Phé Hicu trudng phy tréch linh vic)
ky ban hanh c6 ddy da cac yéu t6 sau:

a) C6 tinh bét bude chung, c6 hiéu Iyc 4p dung nhidu lin véi mét hoiic nhidu linh
vire thude pham vi quén Iy ciia Trudng,

b) Ban hanh duéi hinh thirc Quy ché, Quy dinh, Néi quy (dugce ban hanh doc lap
hodc dwgc ban hanh/phé duyét kém theo Quyét dinh).

3. Quy dinh nay 4p dung 46i v6i céc don vi, c4 nhan ¢6 lién quan trong viéc soan
thdo, thim dinh phép 1y va ban hinh vn ban hanh chinh cia Trudng.

Diéu 2. Nguyén tc soan thio, thim dinh ==ip Iy va ban hanh vin ban hanh chinh

1. Bao dam tinh hgp hién, tinh hop phép, tinh théng nhét v6i hé théng phap luat
¢6 lién quan va vin bén cia Trudng,

2. Tuan thi thédm quyén, thé thirc, k§ thujt trinh by, trinh fi, thi tuc soan thao,

tham dinh phép 1y va ban hanh vin ban hanh chinh.

3. Béo dam tinh kha thi, phit hop véi thye té 4p dung va yéu ciu phét trién ciia Truong,

4. Béo dam dan chv, céng khai, minh bach trong viéc tham gia déng gbép ¥ kién,
tiép thu, gidi trinh cta cac don vi, cd nhén trong qud trinh soan thio, thdm dinh phép
Iy va ban hanh vin ban hanh chinh (trir truong hop vén ban ¢6 ndi dung thude bi mat
Nha nuée).




Diéu 3. Yéu cAu v& ngdn ngit, thé thirc, ky thust trinh bay va ni dung ciia
vin ban hianh chinh

1. Yéu ciu v& ngén ngii:

a) Ngon ngit stt dung trong vin ban hanh chinh 14 tiéng Viét, tir ngitt duge st dung
14 tir ngit phd théng; c4ch dién dat ngén gon, 16 rang, chinh xéc, d& hidu; khong six
dung tir ngfr nude ngoai néu khong thuc sy cin thiét, trong tredng hop cdn phai sir
dung tir ngft nude ngodi do khdng c6 tiéng Viét thay thé thi ¢6 thé sit dung trye tidp tir
nuéc ngodi d6 néu 12 tir ngi théng dung, phd bién hodc phai phién &m tir nglt nuée
ngoai d6 sang tiéng Viét.

b) Déi v6i thust ngit chuyén mén cin xéc dinh ré nghia; cie tir vikt tht phai duge
dinh nghia rd.

2. Yéu ciu vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay:

Thé thirc va k§ thuét trinh bay van ban hanh chinh theo ding quy dinh ciia phép
lut v& cong téc viin thu,

3. Yéu ciu vé noi dung:

a) Dam béo cdc nguyén tic theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Didu 2
cia Quy dinh nay.

b) Pam béo giai quyét dwge nhiing y&u cdu, nhiém Vi 4t ra trong cong tc quan
ly clia Truong.

c) Phéi quy dinh tryc tiép noi dung cn didu chinh, khong quy dinh lai cac néi
dung d4 duoc quy dinh trong vin ban hanh chinh khéc; x4c dinh 18 pham vi didu chinh,
&b twong 4p dung, thi didm c6 hiéu lyc clia vén ban hanh chinh (viée x4c dinh thoi
diém c6 hiéu lyc ciia viin ban phéi dém bio di thi gian dé d6i trong thi hanh c6 didu
kién tiép cén van ban va chuin bi thie hidn vin ban).

Chrong IT
SOAN THAO VAN BAN HANH CHINH

Diéu 4. Tréch nhiém soan thio viin ban hanh chinh

1. Cén cir chire néing, nhiém vy, quy dinh ciia phép lugt va yéu ciu cdng viéc,
Truténg cdc don vi ¢6 trach nhiém tham muwu, d& xuét x4y dung vén ban hanh chinh
quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 ciia Quy dinh ndy (MAu sé 01, trong d6 néu 18 sir cdn thiét
ban hanh van ban hanh chinh va céc noi dung lién quan) vao diu nim hoc (théng 9
hang nam) dé dua vao ké hoach chung clia Tridmg. Trudng hop cin thiét phai ban
hanh khéng theo ké hoach chung, Trdng don vi trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Truéng don vi chi tri soan thio viin ban hanh chinh duge Higu trudng giao,
thwe hién ddy da trinh tw, thi tyc ¢6 lién quan duoc quy dinh trong Quy dinh nay.
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Diéu 5. Soan thdo D thio viin ban

L. Bon vi duge giao chit tri soan thio van bén hanh chinh (sau day goi chung [a
don vi chi tri soan thao) c6 trach nhim tién hanh thu thép, nghién ciu thong tin, tai
li¢u c6 lién quan dén Dy théo vin bén; xac dinh tén loai, hinh thitc, ndi dung, d6 mét
va mire d9 khén ctia Dy thio vin ban; tién hanh soan thio Dy thio vin ban ddm bao
céc yéu ciu quy dinh tai Didu 3 ciia Quy dinh nay.

2. Don vj chtt trl soan théo ¢6 trdch nhiém dénh s8 Dir thao vin ban @ thugn loi
cho viéc theo doi, tham gia y kién d6i v6i Dir thao véin ban (d6i véi D thao viin ban
duoc giti 14y y kién gbp ¥ nhidu 14n).

Pjéu 6. Ly ¥ kién gop y @61 voi D thio vin ban

1. Sau khi hoan thanh Dy thao, don vi chi tri soan thao 1ap Hb so 14y v kién g26p
¥ d6i véi Dy théo. Hb so ldy ¥ kién gbm:

a) Phiéu @& nghi déng gbp y kién (MAu sé 02).

b) Dy thio vin ban, gdm ca dyr thdo Quyét dinh ban hanh viin ban va dur thio Quy
ché, Quy dinh, Nbi quy (sau ddy goi chung 12 Dy thao).

¢) Danh muyc vin bén sir dung 1am ciin cft soan théo Dy thao (MAu s6 03).

d) Ban so sénh va thuyét minh nhfing diém khac nhan gitta Dy thao véi vin ban
hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung, thay thé (d6i véi trrdng hop soan théo vin ban hanh
chinh @& stra ddi, bd sung, thay thé mot s didu khoan ciia viin ban hanh chinh dang c6
higu Iyc) (MAu s6 04). ‘

d) Phiéu gép y cho Dy théo (MAu s6 05).

e) Céc tai ligu khac c6 lién quan (néu c6).

2. Don vi chit trl soan thio c6 trach nhiém giri H so ly ¥ kién dén Truémg cac
don vi trong Trudng dé 14y ¥ kién gop y ciia vién chirc, ngwdi lao dong; giri dén ca
nhén hoic cic d6i trong khéc (néu c6) theo quy dinh cta phap lujt.

3. Céc hinh thtie l4y y kién:

a) Lay ¥ kién thdng qua trang thong tin dién tir (website) ctia Trudng hoiic qua
hé théng thu dién (email) ctia Trudng.

b) T6 chirc hop 1y ¥ kién true tiép hotic t& chirc hai thao chuyén d sau khi don
vi chil tri sogn théo giri H so 1y ¥ kién dén Truéng cac don vi, ¢4 nhan, dbi trong
khéc qua trang théng tin dién t (website) ctia Trrdng hodic qua hé théng thir dién tix
(email) cia Trudng.

4. Théi han Hy v kién phéi duge quy dinh ou thé, it nhit 13 10 ngay lam viéc,
nham d4m bao cho dbi trong duge lay v kibn va don vi quéan Iy c6 da thai gian nghién
ctru, téng hop ¥ kién. Trudng hop nhidu Dy thio duroc gt 1y y kién & cing mot thoi
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diém, don vi chi tri soan théo c6 trach nhiém quy dinh thdi han ldy ¥ kién hop Iy (dam
béo khong tring nhau giita c4c Dir thao).

Diu 7. Trich nhiém gép y @bi véi D thio

1. Truéng don vi, c4 nhan dwoe liy ¥ kién gép v ¢6 trach nhiém:

a) Trudng don vi t6 chirc phd bién Dy thao vA c4c van ban, tai liéu lién quan dén
vién chite, ngwdi lao dong va céc dbi tuong khac thude thim quyén quén Iy; téng hop
¥ kién gop ¥ ctia don vi.

b) Trudng don vi, cd nhén dwgc 1Ay ¥ kién giri vin ban gbp ¥ v& don vi chit tri
soan thio theo diing yéu cau va thdvi han quy dinh; trudng hop khong ¢6 ¥ kién gop v,
vén phéi trd 151 don vi chi tri soan thao bing vin ban @ Iru hd so.

2. Truéng don vi, ¢4 nhén dugc lay ¥ kién chin tréch nhiém trwée Hidu trudng vé
vi€c khéng giti hodc cham gti ¥ kién gép ¥ cho don vi chii tri soan théo va céc vudng
méc phét sinh (néu co) lién quan dén ndi dung thude trach nhiém quén Iy ctia don vj,
¢d nhén do.

Diéu 8. Téng horp, tiép thu, gidi trinh ¥ kién gép v, chinh sira Dy thio

1. Trong théi han t6i da 20 ngay 1am viéc k& tir ngay hét thdi han 14y ¥ kién, don
vi chi trl soan théo €6 tréch nhiém nghién ctr, tdng hop, tiép thu, gidi trinh v kién gbp
¥ (giéi trinh v kién g6p ¥ cin néu o Iy do khéng tiép thu néi dung gép ¥ (néu c6), @
xuét phwong 4n gidi quyét) va chinh sita Dy théo. Pon vi cht tri soan théo giri Ban
téng hop v kién g0p ¥, tiép thu, giai trinh dén cdc don vi ¢6 ¥ kién gop v dé 14y ¥ kién
phén hédi (MAu sb 06).

2. Sau khi nhén dwgc ¥ kién phan hdi, trong thoi han téi da 07 ngay 1am viée, don
vi chit tri soan thao chinh stra Dy thao. Trudng hop can thiét hosc dbi voi nhitng vén
d€ phttc tap, ¢6 nhidu v kién khac nhau don vi chu tri soan thao bo céo Hidu trudng
(hoic Phé Hiéu trwéng phu trach linh virc) & xin v kién chi dao va chinh sita Du théo.

Chwong 111
THAM DINH PHAP LY VAN BAN HANH CHINH

Diéu 9. H so' thdm dinh phap 1y

1. Don vi chil tri soan théo giti 01 bo Hb so thAm dinh phép Iy dén Phong Hanh
chinh - Téng hop, dong thdi giti ban mém d&n dia chi email: phonghcth@thu.edu.vn

2. Hb so thim dinh phap Iy gdm:

a) Phiu dé nghj thim dinh phap Iy (M3u s6 07).

b) T trinh v viéc a2 xuit xay dyng van ban hanh chinh.

¢) Dy théo d4 chinh sita theo khoéﬁ 2 Pidu 8 ciia Quy dinh ndy, cdc D thao trude
(néu co).
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d) Danh mue vin ban sit dung lam céin cit soan théao Dy théo.

d) Ban so sénh va thuyét minh nhitng diém khéc nhau gifta Du thao v6i viin ban
hanh chinh durge sita d8i, b sung, thay thé (d6i véi trizdng hop soan thao vin bin hanh
chinh dé sira d6i, bd sung, thay thé mét s& didu khoan ciia vin ban hinh chinh dang c6
higu Iuc).

¢) Bén tong hop y kién gbp ¥, tiép thu, gidi trinh; nhitng vén d8 cdn ¢6 ¥ kién
khée nhau (néu c6) déi véi Du thio.

g) Céc tai ligu khac c6 lign quan (néu c6).

Pidu 10. Trich nhiém cia don vi chi tri soan thio va Phong Hanh chinh —
Téng hop

1. Dy thdo do don vj chu tri soan thido phai duge Phong Hanh chinh - Téng hop
thdm dinh phép Iy trude khi trinh ky (MBu sb 08).

2. Phong Hanh chinh - Téng hop chi thre hién thim dinh phép Iy Du thdo sau
khi nhén dt hd so hop 18 quy dinh tai Pidu 9 cta Quy dinh nay.

3. Trudng hop cén 14m 18 néi dung Dy théo, Phong Hanh chinh - Téng hop d&
nghi don vi chi tri soan thdo cung Cép thém théng tin, tai lidu c6 lién quan dén Dy
thao hofic dé nghi thuyét minh 1am 6. Don vi chi tri soan théo c6 tréch nhiém thye
hién déy i, kip thoi, khéng lim dnh huéng dén tién d6 thim dinh.

Piéu 11. N¢i dung thim dinh phép Iy

Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém thém dinh phép Iy Dir thio cAc
ndi dung sau:

1. Thim quyén ban hanh,

2. Tinh hop hién, tinh hop phép, tinh théng nht ciia Dy théo véi hé thbng phép
ludt c6 lién quan,

3. Cén ¢t ban hanh.

4. Pham vi di€u chinh, déi twong 4p dung,

5. Thé thite va k§ thuat trinh bay.

Diéu 12. Théi han thAm dinh phap Iy

1. Thoi han tham dinh phap 1y t6i da 12 10 ngay lam viée k tr ngiy nhén ddy dd
ho6 so hop 18 theo quy dinh tai Didu 9 va khoan 3 Didu 10 ciia Quy dinh ndy. Trudng
hop nhiéu Dy thio dwgc giri dén thAm dink phap Iy cling mét thdi diém, Phong Hanh
chinh - Téng hop s& sip xép thdi han thdm dinh theo thit tur thoi gian cée don vi chi
tri soan thao gii hd so thim dinh.

2. Trudmg hop Dy théo 6 ndi dung phire tap hodc lién quan dén nhiéu Ilinh v,
Phong Hanh chinh - Tong hop c6 thé d& xudt véi Hiéu trudng (hodic Phé Hiéu trudng
phu tréch Iinh virc) dé: -
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a) Kéo dai thdi gian thdm dinh phap ly.

b) T4 chirc hop 14y ¥ kién c4c don vi lién quan, c6 su tham gia cta don vi chii tr
soan thao.

¢) Mdi chuyén gia phép luét bén ngoai hotic thanh 14p T4 tr vén chuyén mon.

Diéu 13. Tiép thu, hoan chinh Dy thio sau khi c6 Két qué thim dinh phap Iy

Trong thdi han 16i da 07 ngdy lam viée ké tiy ngay nhan duge Két qua thim dink
phép 1y, don vi chil tri soan thdo nghién cii, tiep thu d€ hoan chinh Dy thao. Trudng
hop ¢6 ¥ kién khdc, don vi chi tri soan thao phai gidi trinh va béo cdo Hiéu trudng
(hogc Phé Hiéu truéng phy trach Iinh virc) xem xét, quyét dinh.

Chwong IV
BAN HANH VAN BAN HANH CHINH

Diéu 14. Trinh k¥ viin bin hanh chinh

1. Sau khi hoan chinh Dy thao, don vj chil tri soan thao giri hd so dén Vin thu
Truong trinh Higu trudng (hosic Phé Hidu trudng phu tréch linh vuc) ky ban hanh.

2. Hd so trinh ky gdm:

a) Phiéu trinh,

b) Du thao sau thdm dinh phép Iy, c6 chit ky nhdy clia Trrdng don vi chd fri soan
théo vao cudi ndi dung ctia Quyét dinh ban hanh vin ban hanh chinh ho#ic cudi noi
dung ctia Quy ché, Quy dinh, Nai quy (trong trudng hop dwoe ban hanh doe lap) (sau
dau ./.).

¢) Két qua thém dinh phép Iy cfia Phong Hanh chinh - Téng hop.

d) Giéi rinh ¥ kién thim dinh phép Iy ciia don vi chi tri soan théo (khi ¢6 ¥ kién
khéc v6i Két qua thdm dinh phép 1y).

d) Céc tai liéu dwgc quy dinh tai diém d, 4, e, gkhoén 2 Piéu 9 cia Quy dinh nay.

3. Trudng don vj chi tri soan thao chiu trach nhiém cubi cling vé chét Iwgng clia
Du théo theo yéu cau quy dinh tai Pidu 3 ctia Quy dinh nay.

4. Van thu Trudng c6 tréch nhigm tiép nhan va kiém tra H3 so trinh kY theo quy
dinh tai khoan 2 Didu nay. Trudng hop HO 5o trinh ky chwa ddy dt, Van thr Truong
d€ nghi don vi chil tri soan thao bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Diéu 15. Phét hanh va hru viin bin hanh chinh

1. Sau khi viin ban hanh chinh dugc Hiéu trudng (ho#ic Phé Hiéu trudng phu trach
livh vye) ky ban hanh, Vin thu Trudng cip s6, nhan ban, déng déu, s héa ban chinh
(scan), phét hanh va huu ban gbe theo quy dinh,
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2. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trdch nhiém giti ban sé héa dén dja chi hop
thir dhti@tlu.edu.vn d& phé bién va giri cho don vi chuyén trach déing ti 16n website
Trudng theo quy dinh vé cong khai.

3. Vige phé bién va cong khai theo khoan 2 Didu nay phai duge thye hién chdm
nhét 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay vin ban duge k¥ ban hanh.

4. Don vi chi tri soan thao ¢6 trach nhiém Iru Hé so lién quan tir khi soan thao
dén khi van ban hanh chinh duge phét hanh,

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng céc don vi thude va trire thude Trudng c6 trdch nhiém phd bién va trién
khai thwe hién Quy dinh nay dén vién chte, ngudi lao ddng ctia don vi minh.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop €6 trach nhiém huéng dan, kiém tra viée thuc
hién Quy dinh nay.

Pidu 17. Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh ndy ¢4 hiéu Iuc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh ciia Higu trréng.
Cac quy dinh khéc trdi v6i Quy dinh nay ddu bi bai bo.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh, néu phat sinh kho kh#n, viréng

méc hofic ¢6 d¢ xuét sira ddi, bd sung, cae don vi kip thoi phén 4nh v& Phong Hanh
chinh - Téng hop (béng van ban) dé Phong ting hop, trinh Hidy trudng xem xét, quyét dinh./.
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Phu luc
BIEU MAU TRONG SOAN THAO, THAM DINH PHAP LY
VA BAN HANH VAN BAN HANH CHINH
(Ban himh kém theo Quyét dinh 56 455 JOD-DHTL ngéy 0Sthdng 12 niim 2025
ciig Higu truong Truong Pai hoc Thiy loi)

MAu sb 01
TRUONG PAITHOC THUYLGI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI ...... @...... Dée Idp - T do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdng  nim

TO TRINH
Vé viée @& xuét x4y dyng vin ban hanh chinh. ... Q@ ...

....... (1) ..... kinh trinh Hiéu truéng/Phé Hidu trudng phu frach linh vyc phé
duyét viéc x4y dung vin ban hanh chinh. ... (2)..... v6inhiing ndi dung sau:
1. Tén vén ban hanh chinh dugc dé xuit xay dung '

2. Syt cén thiét ban hanh van ban hanh chinh

- Co & phép Iy:

- Co s& thue tién:

3. Céc Quy ché, Quy dinh, Noi quy clia Trudng (dugc ban hanh déc Igp hode
duge ban hanh/phé duyét kém theo Quyét dinh) c6 lién quan nhung c6 néi dung khong
trung [p (d€ d4m bao cho vin ban hanh chinh duge @& xuit xay dung khéng quy dinh
lai cdc ni dung d4 c6 trong céc vin ban nay)

4. Du kién b6 cuc hoic dé cuong cta vin ban hanh chinh

5. Dur kén thi han hoan thanh

+ees (1)..... kinh trinh Hiéu truéng/Phé Hiéu truéng phu trach linh Vurc xem Xét,
phé€ duyét viée x4y dung vin ban néu trén.

Trén trong./.

TRUGNG PON VI
(KY, ghi v ho vai tén)

Chil thich: L
(1) Tén dom vi dé xudt xdy dung .
(2) Tén viin bén hamh chinh dé xudt x4y dung
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Maiu sb 02

TRUONG PAIHOC THUY LOI CONG HOA XA HOI CHUY NGHIA VIET NAM

PONVI...... D...... Doe Jap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay thdng ndm

PHIEU PE NGHI PONG GOP Y KIEN

Dw thio ....... () T
Kinh grri: ....... ) BT
........ (1)........ @ nghi Truéng cde don vi t chitc cho toin thé vién chire, nguti

lao d6ng don vi minh nghién ctru va déng gbp ¥ kién dbi véi Dy théo ...... 2).....
1. Hd so gbm cé:
a) Du théo;
b) Danh myc van ban st dung 1am cin ctr ¢é soan thao Du thao;
¢) Bén so sdnh va thuyét minh nhiing diém khac nhau gitta Dy thio véi vin bin

hanh chinh dugce sira d8i, b sung, thay thé (d6i véi trirdng hop soan thao vin ban hanh

chinh d¢ sira d6i, bd sung, thay thé mot sb didu khoan cita vin ban hanh chinh dang cé
hiéu lurc);

d) Céc tai ligu khéc ¢6 lign quan (néu c6).

2. Thoi han déng gép v kién: .......... G
3. Hinh thite glri ¥ Ki€n g6p ¥: evvvvveeeevrsoeesnnnn

4. Nbi dung cin t4p trung g6p ¥ (néu cb):

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trong trudng hop cén cung cép them théng tin v& Dy thio, don vi/cé4 nhén lién
hé vién chite/ngudi lao dong ......... s6 dién thoai

--------

TRUONG PON VI
(KY, ghi rd ho va tén)

Chil thich:

(1) Tén don vi chil tri soan théo

(2) Tén Dy théo

(3) Tén don vifed nhan duope 14y  kidn

(4) Thot han déng gdp ¥ kién: ghi cu the this, ngdy, thing, niim

— .= 7 vetd
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TRUONG PAIHOC THUY LI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Mau s6 03

PONVI...... () DPoc 1dp - Tw do ~ Hanh phiic
Ha Ngi, ngay z‘hdngf ndm
DANH MUC VAN BAN (2)
Sit dung 1am ciin ¢t soan thio Dy thio........ ) I
STT Tén vin ban Noi dung c6 lién quan trong Dy thio
1. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
1
2

II. VAN BAN CHI PAO, HUGNG DAN CUA CAP TREN

1

2

I, VAN BAN HANH CHINH VA CHI PAO CUA TRUONG

1
2
TRUGNG DON V]
(KY, ght rd ho va tén)
Chit thich:

(1) Tén don vj chil tri soan thdo
(2) Dow vi chit tri soan thdo cd tréch nhiém

gtti kém cde van ban duoc ligt ké trong danh

muc nay (tri vin bin ban hanh Quy ché 16 chire va hogt déng cia Trizomg)

(3) Tén Dy thao

Rl
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M&u sb 04
TRUONG PATHOC THUY LGOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI...... 1D)...... Péc Idp - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdng ndm

BAN SO SANH, THUYET MINH NHUNG pn?mq KHAC NHAU GITA
DY THAO VOI VAN BAN DUQC SUA DOI, BO SUNG, THAY THE

DY thao.......(2)eeeennnn.
STT | Vin ban duge sia doi, Dy thio (2) Thuyét minh
bd sung, thay thé
1
2
TRUOGNG DPON VI
(KY, ghi 3 ho va tén)
Chii thich:

(1) Tén don vi chit tri soan théo
(2) Tén Dy thdo

2L




Mau s6 05
TRUONG PAIHQOC THUY LGI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PONVI...... (Devecranns Poc Idp - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm

PHIEU GOP Y
Dy thio ..cceeeeee(D)errenrnnrnnnns
Kinh gtri:............... ) U

Sau khi nghién ¢tru Dy théo ......... 2 POV , don vi/cd nbén........ c6 mdt s6 ¥
kién g6p v sau déy:

STT | Tai Piéw/khoin/diém | N§i dung gop ¥ | Can c phiply | Ghichi

2
TRUGNG PON VI/CA NHAN
(KY, ghi r8 ho va tén)

Chil thich:

(1) Tén don vi dwoc ldy ¥ kién
(2} Tén Dy théo
(3) Tén dovr vi chi, tri soan théo

1t




Mau s6 06

TRUONG DAIHQC THUYLJI CONG HOA XA HOI C— NGHIA VIET NAM
PON VI ...... @...... Doc 14p - Tr do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm

BAN TONG HQP Y KIEN GOP ¥, T=P THU, GIAI TRINH
Du thio....... (2)eerenenns

STT | Piéw/khodn/diém | Noi dung | Don vi déng | Ykién chiadonvi | Ghi k
gopy g0p y kién chi tri soan thio chi ]
)
3 =
TRUOGNG DPON VI
(KY, ght rd ho va tén)
Chil thich:

(1) Tén dom vi chit tri soan thdo
(2) Tén D thao

!I




Mau sé 07

TRUGONG PAIHOC THUYLGI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI...... (0 ) TR Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdang  ndm

PHIEU PE NGHI THAM PINH PHAP LY
Duw thio ...... ) T

Kinh giri: Phéng Hanh chinh - Téng hop.

....... (1........ @ nghi Phong Hanh chinh - Tong hop nghién ctu va ¢6 v kién thim
dinh phap ly do1 v6i Dur théo .....(2)...Hd so gdm c6:

1. T& trinh v& viée d& xudt x4y dung vin ban hanh chinh;

2, Du thao d8 chinh stva theo khoén 2 Piéu § cia Quy dinh nay, cdc Dy thao trude (néu
co);

3. Danh muc vén béan si* dung 13m céin cit soan thao Du thio;

4. Bén so sanh v thuyét minh nhitng diém khéc nhau gita Dy théo v6i vén ban hanh

chinh dugc sira dbi, bd sung, thay thé (601 voi trudng hop soan thio viin ban hanh
chinh @& stta déi, bd sung, thay thé mét s6 didu khoan ciia vin ban hanh chinh dang cé

hiéu Juc);

5. Ban téng hop ¥ kién g6p ¥, tiép thu, giai trinh; nhiing vén d con ¢6 v kién khéc
nhau (néu c6) dbi véi Du thao;

6. Céc tai liéu khac c6 lién quan (liét ké cu thé).

PHONG HANH CHINH-TONG HQP TRUOGNG BPON V]
Dé nhén ddy @i hé so hop Ié vao hoi (KY, ghi rd ho va tén)
gi¢ phit, ngay thdng ndm
(Ky, ghi ¥3 ho va tén)

Chit thich:
(1) Tén down vi chil tri soan thdo
(2) Tén Dy thdo

\\ N Nt N ey 17




M#Zu s6 08
TRUONG PATHOCTHUYLOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG HANH CHINH-TONG HQP Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdng ndm

KET QUA THAM PINH PHAP LY
D1t thao vevveerever(Devermmnnnnnnnnnnnns

Can c&r Quyét dinh sb ...../QD-PHTL ngdy... thing... nim 20...cia Hiéu
truéng Trudng Pai hoc Thity loi ban hanh Quy dinh tam thdi v& Soan thio, thdm dinh
phép Iy va ban hanh vén ban hanh chinh ctia Trudng Pai hoc Thuy 1¢i;

Cén cir Phiéu d& nghi va Hb so thim dinh phép 1y Du thao Phong Hanh chinh -
Téng hop da nhan diy dt, hop 18 vao hdi.. .gi0...phiit, ngdy ... thdng... nim... do ..

(2).....gixi dén;

sau:

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Trém d4y 13 ¥ kién thim dinh phép Iy cla Phong Hanh chinh - Téng hop v& Dy
théo .....(1).... Kinh @& nghi .....(2)... .. nghién ciru, tiép thu./.

TRUONG PHONG
(KY, ghi rd ho va tén)

Chil thich:
(1) Tén Dy thao
(2) Pon vi chi tri soan thdo




